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LETTERA DI INCARICO  TUTOR /FORMATORI  AI FINE DELL’ATTUAZIONE DEL PROGETTO E AL RAGGIUNGIMENTO DEI TARGET E MILESTONE  

 

 

ISTITUTO STATALE COMPRENSIVO “Molise Altissimo" 
SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

86083 CAROVILLI (Isernia) e-mail: isic81200l@istruzione.it – 
Codice Meccanografico ISIC81200L – C.F. 80003090943 Tel. 0865-838323  

 

➢ All’Albo Online 

➢ Amministrazione Trasparente 

➢ Sito Web sezione PNRR 
(D.M.66/2023)  

➢ Cartella elettronica (D.M.66/2023)  

➢ Al prof. Nicola DE CRESCENZO 

 
OGGETTO: LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONE ATTIVITÀ AGGIUNTIVA IN COLLABORAZIONE PLURIMA 
PNRR - MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - Componente 1 –Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università -Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla 
transizione digitale del personale scolastico- formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
nelle scuole statali (DM 66/2023); 

 
Titolo: “Futuro digitale” 
CUP: C74D23003640006 
Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44271 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

PREMESSO CHE l’Istituto Comprensivo “Molise Altissimo” con l’accordo di concessione prot. n. AOOGABMI 
– 40535 del 03.03.2024 per la regolamentazione dei rapporti  di attuazione, gestione e controllo relativi al 
Progetto: ”Futuro digitale” tra il Ministero dell’Istruzione e del Merito e il soggetto attuatore, Istituto 
Comprensivo “Molise Altissimo” ha ottenuto formale autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale 
autorizzazione alla spesa per il Piano nazionale di ripresa e resilienza, PNRR - MISSIONE 4: ISTRUZIONE E 
RICERCA - Componente 1 –Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 
-Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico- 
formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (DM 66/2023),Titolo: 
“Futuro digitale” CUP: C74D23003640006 Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44271 
VISTO il decreto prot. n. 0006505 del 21/10/2024 con il quale l’Istituzione scolastica ha definito l’avvio di una 
procedura di selezione interna/esterna per il conferimento di incarico individuale aventi ad oggetto formatori 
e tutor ai fine dell’attuazione del progetto e al raggiungimento dei target e milestone;  
VISTO l’Avviso di selezione interna/esterna per il conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto 
formatori e tutor per percorsi di formazione rivolti al personale docente ai fine dell’attuazione del progetto 

e al raggiungimento dei target e milestone prot. n. 0006536 del 22.10.2024; 
VISTO il decreto di Costituzione della Commissione di valutazione prot. n.6928 del 6.11.2024;  
VISTO il verbale della Commissione di valutazione prot. n. 7010 dell’8.11.2024;  
VISTO il decreto di conferimento degli incarichi individuali, in relazione al progetto citato in premessa 
(prot.00007183 del 14.11.2024); 
VISTA l’autorizzazione allo svolgimento dell’incarico in collaborazione plurima, a firma della Dirigente dell’ISIS 
“Fermi-Mattei” di Isernia Tamara Viviana ISLER, presso cui il docente Nicola DE CRESCENZO presta servizio, 
prot. n. 0008583 del 15.11.2024, assunta a ns prot.n. 0007237 del 18.11.2024;  
PRESO ATTO CHE per l’attuazione del suddetto progetto è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità dell’esecuzione; 
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CONSIDERATO CHE la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore 
 

CONFERISCE 
 

alla prof. Nicola DE CRESCENZO, nell’ambito del progetto PNRR - MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - 
Componente 1 –Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università -
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale del personale scolastico- 
formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole statali (DM 66/2023); Titolo: 
“Futuro digitale” CUP: C74D23003640006 Codice progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-44271,   
 

a) l’incarico di FORMATORE   per il seguente percorso:  

WORKSHOP IN PRESENZA n. di ore 
COMPENSO L/S 

onnicomprensivo di ogni 
onere  

 Robotica educativa e intelligenza artificiale(NAO) 15 X € 122/h 
 

€1830,00 

 
b) l’incarico di TUTOR  per il seguente percorso:  

WORKSHOP IN PRESENZA n. di ore 
COMPENSO L/S 

onnicomprensivo di 
ogni onere  

 Robotica educativa anche con Arduino  15 X € 34/h 
 

€510,00 

 
1. L’Incarico di FORMATORE prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 
✓ predisporre, dopo la selezione, una proposta operativa di progetto al Dirigente scolastico in base 

all’utenza cui ci si riferirà per i vari percorsi formativi;  
✓ programmare il lavoro e le relative attività, tenendo conto del contenuto del progetto presentato e 

del piano attuativo della Comunità di pratiche per l’apprendimento, e predisponendo il materiale 
didattico necessario;  

✓ sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze di natura culturale, disciplinare, 
didattico-metodologico, relazionale e digitale, supportandoli anche nell’elaborazione di 
documentazione e nello sviluppo dell’attività;  

✓ tenere gli incontri laboratoriali in presenza e le formazioni a distanza in modalità sincrona e/o 
asincrona sulla specifica tematica oggetto dell’incarico ricevuto, secondo il calendario concordato 
con la Comunità;  

✓ condividere con la scuola erogante il materiale didattico utilizzato (registrazione incontri formativi, 
documenti, normativa, diapositive, link a spazi web etc…) rendendoli disponibili all’intera comunità 
scolastica; 

✓  autorizzazione e liberatoria per la raccolta dei materiali e pubblicazione sulla piattaforma;  
✓  compilare il report finale e/o eventuali altri documenti richiesti ai fini della documentazione del/i 

percorso/i, compresi eventuali questionari proposti dall’Istituto.  
 

2. ’Incarico di TUTOR prevede l’espletamento dei seguenti compiti: 
✓ facilitare il coinvolgimento dei partecipanti;  

✓ collaborare con il formatore nella conduzione delle attività;  

✓ coordinare le diverse componenti che partecipano al progetto formativo;  

✓ compilare il registro delle presenze;  
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✓ sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze di natura culturale, disciplinare, 
didattico-metodologico, relazionale e digitale, supportandoli anche nell'elaborazione di 
documentazione e nello sviluppo dell'attività online;  

✓ condividere il materiale didattico utilizzato  

✓ compilare il report finale ed eventuali altri documenti richiesti ai fini della documentazione del/i 
percorso/i. 

3. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente 
vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 
assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 
4. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 
5. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio, 
secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 0132935, del 15 novembre 2023, paragrafo 3. Le 
tipologie di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo. 
6. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
7. Il termine dell’incarico è fissato al 30.09.2025. 
8. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 
originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 
prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il 
rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 
comunitaria di riferimento. 
9. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari a € 1830,00 pari a n. 15 ore, importo inteso 
lordo stato (importo orario pari € 122,00 lordo stato), omnicomprensivo di ogni onere, rapportato alle ore 
effettivamente prestate per il ruolo di FORMATORE; un compenso pari a € 510,00 pari a n. 15 ore importo 
inteso lordo stato (importo orario pari € 34,00 lordo stato), omnicomprensivo di ogni onere, rapportato alle 
ore effettivamente prestate per il ruolo di TUTOR; il totale del compenso lordo stato onnicomprensivo di 
ogni onere è di € 2340,00.  
10. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività 
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte, in un’unica soluzione entro 
30 giorni dall’erogazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero 
dell’istruzione e del merito. 
 
 
 
 
FIRMA PER ACCETTAZIONE        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Nicola DE CRESCENZO            Prof.ssa Ida CIMMINO 
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